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1. Uéel

Tato smérnice stanovuje pro vSechny zaméstnance a smluvni partnery zakladni pravidla a minimalni
pozZadavky souvisejici s ochrannymi kryty a zafizenimi.

V pfipadé, Ze se tato pravidla lis§i od minimalnich pozadavk( stanovenych pravnimi predpisy, pak musi byt
dodrzeno pfisnéjsi pravidlo.

. Cil

Cilem tohoto dokumentu je zvySit povédomi o rizicich a minimalizovat riziko Urazd, jejichz pfi¢inou jsou
pohyblivé &asti stroju a zafizeni, jejich vhodnym zakrytovanim a tim chranit osoby, které na nich nebo v
jejich blizkosti pracuji. Méla by byt pfijata takova technicka, organiza¢ni a personalini opatfeni, aby Cinnosti

. Rozsah pasobnosti

Tato smérnice je urena pro vSechny zavody a provozovny spoleCnosti nalezejicich do skupiny
HeidelbergCement v Ceské republice (dale oznaCovanych jednotlivé téz jako ,provozovna®).

Pravidla stanovena touto smérnici jsou zavazna pro vSechny zaméstnance na provozovnach. Zaroven je
potfeba je zavést tak, aby byla zavazna i pro vSechny ostatni osoby, které v provozovnach vykonavaji
prace Ci se tam pohybuiji, jako jsou napf. smluvni partnefi (a to napf. odkazem v pfisluSnych smlouvéch).

Povinnost fadné zakrytovat stroje a zafizeni plati pro v8echny stavajici zafizeni stejné jako pro planovana
nova zarizeni. Povinnost zakrytovat stroje musi byt zavedena tak, aby se vztahovala také na vSechna
zafizeni, kterd na provozovnu pfivezl nebo pfinesl smluvni partner. Pfi vstupu smluvnich partnerii na
provozovnu musi byt vzata v Gvahu také smérnice ,O Bezpecnosti smluvnich partnert a navstév".

. Povinnosti

Vedeni Spole¢nosti je odpovédné za zakrytovani stroju a zafizeni, zavedeni vhodnych pravidel a opatfeni
a seznameni vSech pracovnikd, kterych se tato pravidla mohou tykat s touto smérnici a se zavedenymi
pravidly a za zajisténi proSkoleni téchto pracovniki.

Smlouvou se vSemi smluvnimi partnery musi byt vZdy zajisténo, Zze smluvni partnefi jsou informovani o
vSech pravidlech a opatfenich zvedenych touto smérnici a jinymi dokumenty a tato pravidla a opatfeni jsou
pro né zavazna.

Zaméstnanci a smluvni partnefi jsou povinni:

= postupovat podle bezpecnych pracovnich postupl s pouzitim pozadovanych ochrannych
prostfedku;

= oznamit jakékoliv bezpe€nostni riziko, které rozpoznaji, svému vedoucimu nebo jinému
nadfizenému;

= pouzivat pfedepsané OOPP, vybaveni a bezpeénostni zafizeni v souladu se Skolenim a
pokyny;

= odloZit nebo zastavit praci, pokud si mysli, Ze by tato prace mohla byt nebezpecna, a pozadat
nadfizeného o dalSi pokyny; prace mize byt znovu zahajena az poté, co pracovnici obdrzi
pokyny, a nebezpeci bude minimalizovano.

5. Definice

Ochranny Jakykoli systém, ktery zabrariuje / zté€Zuje pfistup k nebezpecnym ¢astem strojli a zafizeni,

kryt: které se pohybuji takovou silou, ktera miize zpusobit zranéni (véetné ohrozeni odletujicimi
kusy nebo odfezky nebo nastroji).

Nebezpelné | Misto, kde se spoleCné stykaji dvé ¢asti a alespoi jedna z nich se pohybuje (cyklicky nebo

misto rotacné) a miize zpuUsobit zranéni zachycenim nebo vtazenim.
(synonyma: nebezpecny bod, misto sevieni, misto skfipnuti, misto zachyceni pohonem,
atd.)
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6. Hlavni opatieni podle dtlezitosti

K pfedchazeni nehod bude na provozovnach vyzadovano dodrzovani preventivnich bezpe€nostnich opatfeni.
Podle mistni situace bude ve vétsiné pfipadl pouzita kombinace raznych opatfeni.

Hierarchie opatfeni je nasledujici:
1. Odstranéni nebo nahrada
Odstranéni znamena Uplné odstranéni rizika nebo odstranéni moznosti byt vystaven riziku.

Nahrada vyZaduje nahrazeni nebezpeclné Casti stroje nebo nebezpelného pracovniho postupu
bezpecnym. Napfiklad:

= misto ruéniho Cisténi pasu namontovat na dopravnik Skrabku.
2. Technicka opatieni

Pokud riziko nemuze byt odstranéno nebo s vynalozenim pfiméfeného Usili nahrazeno moznosti s mensim
rizikem, dalSim opatfenim v poradi je vyuziti technického feSeni. Napfiklad:

= bezpecnostniho zafizeni (ochrannych kryt();
= automatizace procesu napf. paletizacni stroj.
3. Organizace

Tam, kde technicka opatfeni nedokazi riziko pIné odstranit, musi byt riziko snizeno a vystaveni
zaméstnancu riziku omezeno organiza¢nimi kroky. Napfiklad:

= Skolenim zaméstnancll o spravnych a bezpeénych postupech;

= rozvojem postupl Bezpeéné prace;

= snizovanim poc¢tu zaméstnancl vystavenych riziku;

= snizovanim ¢etnosti vystaveni zaméstnancl riziku;

= zavedenim a rozvojem systému proti neopravnénému nebo nahodnému spusténi;

= rozmisténim vhodnych varovnych a vystraznych bezpecnostnich tabuli a znacek.
4. Osobni ochranné pracovni prostiedky (OOPP)

= Osobni ochranné pracovni prostfedky musi byt uzivany v kazdém pfipadé, a to spole¢né s
predchozimi opatfenimi.

Prijata opatfeni a jednani osob musi ve vSech pfipadech vyhovovat vSem platnym pravnim pfedpisim
stejné jako pravidlim a pokyndm skupiny Heidelbergcement.

7 Obecné pozadavky

7.1 Hodnoceni rizik

= Pokud existuje potencionalni moznost byt zafizenim zachycen, musi byt provedeno hodnoceni
rizik a riziko musi byt zdokumentovano dfive, nez je zafizeni poprvé spusténo.

= Hodnoceni rizik musi byt pravidelné revidovano (nejméné jedenkrat ro¢né).
- Revize hodnoceni rizik musi byt provedena, pokud dojde ke zméné zafizeni. Napf. pokud
jsou instalovany nové Casti zafizeni a tyto ¢asti se pfi provozu chovaji jinak nez ptvodni
Casti zafizeni. Revize je pozadovana také v pfipadech, kdy se stala nehoda na
srovnatelné& usporadaném zafizeni.

= Pfi hodnoceni rizik musi byt zvazena uroven rizika a etnost vystaveni riziku stejné jako zavaznost
jakékoli potencionalni nehody pokud vezmeme do Uvahy i existujici opatfeni ke sniZeni rizika.
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Na zakladé hodnoceni rizik musi byt pfijata odpovidajici opatfeni a zavedeny bezpeéné pracovni
postupy (viz opatfeni v €l. 6) jeSté pfed prvnim pouzitim zafizeni.

Podobna zafizeni mohou byt hodnocena po skupinach (napf. pasové dopravniky).

7.2 Navrhovani ochrannych krytu

Kryty musi byt navrzeny a namontovany takovym zplsobem, aby plnily svoji ochrannou funkci,
aniz by narusovaly bézny chod prace (napf. €isténi stroji, mazani nebo sefizovani).

- PFistup k mazacim boddm musi byt bezpecny.
Pokud to je nezbytné, mize byt ke zvySeni bezpe&nosti pracovnikli pouzita kombinace dvou &i vice
rozdilnych typl ochrannych krytd.

Ochranné kryty mohou byt pevné nebo pohyblivé, mechanické nebo elektrické, nastavitelné nebo
samonastavovaci.

Pevné kryty musi byt navrzeny tak, aby potfeba jejich demontaze byla co nejmensi. Pevny kryt
musi byt namontovan tak, aby nesel odstranit bez pouZiti nafadi nebo klice.

Soucasné musi byt kryty navrzeny tak, aby je po skon&eni udrzby bylo mozné snadno vratit na
jejich misto.

Do avahy musi byt vzato prostfedi a podminky (napf. teplota, po€asi), aby vybrané feSeni bylo pro
dané prostiedi vhodné a vydrzelo co nejdéle.

Pokud jsou pouzity pevné ochranné kryty, musi byt velikost mezer v ochranném krytu uréena ve
vazbé na velikost dalSich mezer a v zavislosti na vzdalenosti krytu od potencionalné& nebezpeénych
mist dle normovych hodnot.

Napfiklad pokud mezerami v ochranném krytu neni mozné prostréit prsty, pohyblivé ¢asti mohou byt
blizko krytu. Pokud je mozné mezerami v ochranném krytu prostrcit prsty, vzdalenost od stroje musi
byt takova, aby nemohlo dojit k zachyceni.

Ochranné kryty musi poskytovat dostate€nou ochranu proti zachyceni odévu nebo dlouhych vlasu.

7.3 Systémy nouzového vypnuti — Nouzové vypinace

Prostfedky pro nouzové vypnuti (vypinace, vypinaci lanka, atd.) musi byt nainstalovany na téch
zafizenich, u kterych pfes v8echna pfijata pravidla, nafizeni a opatfeni nelze riziko zcela odstranit.

Nouzové vypinace musi byt fadné udrzovany a musi byt pravidelné kontrolovany.

7.4 Vystrazné bezpeénostni znacky

Spravné vystrazné a varovné bezpecnostni tabulky a znacky jsou dulezité, protoze zvySuji
ostrazitost vGci rizikim. Mohou slouzit sou€asné i jako posledni varovani pro ty, ktefi nejsou s riziky
dobfe obeznameni.

Vystrazné bezpecnostni znacky se uzivaji v mistech, kde lidé mohou byt vystaveni riziku nebo v
situacich, kde nékdo mlze svym konanim vytvofit nebezpecény stav. Typickeé uziti bezpe€nostnich
znacek zahrnuje:

1) varovani pracovniku pfed vstupem do oblasti s omezenym pfistupem;

2) oznaCeni oblasti, ve kterych je povinnost mit odpovidajici osobni ochranny pracovni
prostfedek;

3) pfipomenuti pracovnikim, ze je tfeba néco udélat pfed tim, nez mize pokraCovat dalSi
éinnost;

4) Pfipomenuti pracovnikim, aby se ujistili, Ze se nikdo nenachazi v nebezpe¢ném prostoru.

Pokud pracovni prostor nemUze prehlédnout osoba, ktera uvadi zafizeni do chodu a tato osoba se

tak nemuze ujistit, Ze se nikdo nenachazi v nebezpeném prostoru, musi byt pfed uvedenim

jakéhokoli zafizeni s pohyblivymi ¢astmi do chodu spusténa vystrazna svételna nebo zvukova
signalizace.
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8 Ochranné kryty pro rizné typy stroju a zafizeni

Nasledujici seznam uvadi zafizeni, ktera musi byt zakrytovana a zakladni principy pro zakrytovani zafizeni.
Tento seznam neni Uplny a vyCerpavajici.

Na pracovistich mohou byt instalovana jesté dalSi zafizeni s potfebou zakrytovani. Dalsi zafizeni s potfebou
zakrytovani musi byt rozpoznana pfi provadéni povinného hodnoceni rizik.
8.1 Dopravniky

Pasové, sSnekové, Clankové a popr. jiné dopravniky jsou v naSich provozech zakladnimi typy dopravnikd pro
dopravu sypkych material(. VeSkera nebezpecna mista (napf. misto nabéhu), u kterych je nebezpeci
zachyceni, musi byt zakrytovana vhodnym a spolehlivym zpisobem. Nebezpecna mista zahrnuji vSechny
hnaci a napinaci bubny, nosné, napinaci a boc¢ni valecky a konstrukéni ¢asti nad dopravniky jako jsou
zasobniky, nasypky a mista, kde kolem dopravnikd neni dostate¢ny prostor dle normovych hodnot.
= Valecky na Usecich pasovych dopravnikud, kde je zména sméru vétsi nez 3° (zakfiveni dopravniku
/ rast pfitlaku - pfitlacné sily) musi byt vybaveny ochrannym zafizenim.
= Klinové pripravky pfes celou délku bubnu nebo valeCku mohou byt pouzity v pfipadé, kdy
vzdalenost mezi ochrannym krytem a rotujici ¢asti dopravniku (s hladkym povrchem) mlze byt
udrzovana s toleranci 5 mm. To plati také pro pfechod mezi dvéma navazujicimi dopravniky.
= PoSkozeny pas nebo jeho spoj mlze zpusobit vtazeni, popaleni, Sramy €i fezy a musi byt opraven
¢i dokonce vyménén.
Nezakrytované c&asti dopravnikd v blizkosti cesty musi byt vybaveny nouzovym vypinacim lankem nebo
zabradlim.

= Nouzové vypinaci lanko musi byt dostate¢né napnuté, aby pfi zatazeni za lanko byl pohon
dopravniku vypnut.

= Zafizeni pro nouzové vypnuti musi byt umisténo tak, aby osoba padajici na dopravnik nebo
ohroZena dopravnikem mohla pohon dopravniku snadno vypnout.

= DalSi moznosti je umisténi zabradli kolem dopravniku, které zabrani padu osoby na dopravnik
nebo zachyceni dopravnikem. Takové zabradli vSak nesmi znamenat vytvoreni nového rizika.

Pokud je rizikové misto méné nez 2,5 m od podlahy ¢i pochozi lavky musi byt pouzita dalSi ochranna opatfeni
napr. kryci deska.
8.2 Rezné rotaéni stroje

Rotaéni stroje zahrnuji napfiklad kotou€ové pily, hoblovky, frézky, brusky a vrtacky. Nebezpeci vychazi
z pohybujiciho se ostfi s rizikem pofezani téla nebo koncetin, z moznosti zachyceni (vtazeni) nebo
z moznosti zranéni zpusobeného odletujicimi ¢astmi.

Ochrana je bézné provadéna pevnymi nebo nastavitelnymi kryty.

8.3 Pohony a prevody

Casti pohonii, kde je nebezpe&i zachyceni (jako jsou rotaéni hfidele, spojky, Femeny, pfevody a ozubena
kola) musi byt chranény.

Zakryti se obvykle provadi pevnymi kovovymi kryty vhodné velikosti.

8.4 Lisy
Vhodny zpusob, jak omezit riziko spojené s praci lisi mdze spocivat v pfijeti nékolika typl opatfeni.

Napfiklad: pevny a ovladaci ochranny kryt pro mechanicky lis v pribéhu vyrobniho taktu, zatimco
k zabranéni samovolnému spusténi mize byt pouzito Cidlo pfitomnosti nebo obouruéné spoustéci
(kontrolni) zafizeni.
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8.5 Roboticka technika

Nejvétsi rizika jsou spojena s montazi, opravami a udrzbou robotické techniky. Zafizeni mohou byt
chranéna jednim nebo vice druhy kryt( a Cidly (senzory) pfitomnosti. Pozornost se musi vénovat také
prilehlym prostorim. Jako napfiklad nakladaci a vykladaci stanici a vybaveni pouzivanému na této stanici.

8.6 Ventilatory

Lopatky ventilatord musi byt chranény, aby se jich nikdo nemohl dotknout. Obvykle jsou chranény pevnou
siti s oky vhodné velikosti.

9 Udrzba, Gklidové prace

Nasledujici pozadavky plati pro vlastni zaméstnance a musi byt zavedeny také pro zaméstnance smluvnich
partner( a jejich subdodavatele, ktefi provadéji tdrzbu nebo uklidové prace.

9.1 Bezpecné pracovni postupy
Bezpecné pracovni postupy musi vychazet z hodnoceni rizik a musi byt zdokumentovany.

= VeSkeré pravidelné kontrolni, Cistici nebo udrzbafské ¢innosti musi byt popsany (bezpecné
pracovni postupy). Postupy musi mimo jiné vychazet z hodnoceni rizik a pracovnici s nimi musi
byt seznameni, musi z nich byt proSkoleni a musi jim rozumét.

=V bezpecnych pracovnich postupech musi byt uréeny povinnosti vSech, ktefi se dané Cinnosti
ucastni vEetné poskytovani prvni pomoci pro pfipad nehody.

= Bezpecné pracovni postupy musi pro urcité ¢asti zafizeni urCovat, jak a v jakém poradi se bude
¢innost provadét.

= Bezpecné pracovni postupy musi byt pro v8echny dostupné v ¢eském nebo slovenském jazyce.
Odpovédni pracovnici musi zajistit, Ze pracovnici postuptm rozuméji.

o Pokud pracovnici nerozumi jazyku, ve kterém jim jsou bezpecné pracovni postupy
poskytnuty, musi byt o bezpecnych pracovnich postupech informovani v jazyce, kterému
rozumi nebo jinym vhodnym zplUsobem pfed zahajenim prace. Toto pouceni musi byt
zdokumentovano.

= Aby bezpec&né pracovni postupy zlstaly aktualni, musi byt pravidelné, nejméné jedenkrat ro¢né,
revidovany. K revizi musi dojit také v pfipadé&, Ze se objevi nové informace, napfiklad ponauceni z
pfedchozich pribéht €innosti, z BOZP zprav ¢i z vnitfnich a vnéjSich zdroju.

= Jakékoli mimoradné prace, u kterych je zvySené riziko ohrozeni zdravi a Zivota, vyzaduji pfed
zahajenim prace peclivé provedeni analyzy rizik. Vysledky analyzy budou zohlednény v pracovnim
postupu.

Poruseni bezpecnych pracovnich postupl nebo pravidel bezpeéné prace bude feSeno karnym postupem v
souladu s pravidly provozovny a pravnimi predpisy.

9.2 Postupy pro zajisténi vypnutého stavu stroji

= Pokud je v nebezpeéné blizkosti strojii potfeba provadét uklidové, udrzbafské a opravarenské
prace nebo je potfeba odstranit zaval musi byt pfed zapocCetim prace provedeny odpovidajici
ukony, které zaruci vypnuti a zajisténi stroje:

1) pfepnéte hlavni vypina¢ stroje do polohy vypnuto;

2) uplné zastavte stroj a ujistéte se, Ze veSkeré zdroje energie (elektrické, mechanické,
hydraulické, pneumatické, parni, gravitaéni) jsou odpojeny;

3) kazda osoba vystavend riziku musi uzamknout systémem LOLOTO vSechny zdroje energie
pro dany stroj, aby v pribéhu prace nemohlo dojit k nahodnému zapnuti stroje;

4) k urCeni majitele zamku musi byt uzivan systém visaCek (Stitkl) nebo jiny systém
dokumentace. Také mohou byt zaznamenavany dal8i udaje jako napfiklad datum a €as. Tato
dokumentace slouzi pro ostatni na pracovisti pouze jako informace.
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Podrobny navod o vypinani a zajiStovani stroji obsahuje samostatna smérnice ,Zajisténi stroju a
zafizeni*.

9.3 Zpétna montaz / znovu nasazeni ochrannych krytt

Po skoné&eni udrzbarskych praci musi byt vSechny kryty opraveny a okamzité namontovany zpét,
a pokud to je mozné, je potfeba se ujistit zkouskou o bezpec¢ném chodu stroje.

V pfipadé, Ze je to mozné, v8echny kroky musi byt provedeny v souladu s navodem od vyrobce
pro obsluhu a udrzbu stroje.

10 Nakup nového vybaveni / rekonstrukce

PFi nakupu novych stroju nebo pfi Upravach stavajicich stroji, musi byt otazky ochrany pohyblivych ¢asti
brany na zfetel od samého pocatku. Musi byt provedeno hodnoceni rizik, do kterého musi byt co nejdfive
zahrnut dodavatel a povéfeny technik (technici) BOZP.

Je nezbytné zvazit nejméné nasleduijici:

Jaké druhy rizika existu;ji?

Jaci lidé budou se strojem pracovat a jak se bude prace provadét?

Jaka podpurna dokumentace a jaké Skoleni nebo zacvik bude doprovazet nové zafizeni?

Kolik mista stroj nebo zafizeni potfebuje a je tam dostatek mista pro pfistup pfi provadéni oprav,
udrzby a ¢isténi?

PreruSuje stroj pravidelné provoz nebo vyzaduje specialni typ udrzby?

Musi byt provedeno hodnoceni rizik. V této otazce Zadejte podporu a spolupraci po svém dodavateli.

11 Skoleni

Jednotlivci, ktefi hodlaji pracovat na pohyblivém nebo rotujicim zafizeni, které mize zpusobit Uraz
zachycenim, nebo pracuji v jeho blizkosti, musi byt dostatec¢né, prokazatelné a pravidelng,
nejméné jedenkrat rocné, proskoleni. O takovém Skoleni je nutné mit doklad.

V pfipadech, kdy dojde ke zméné postupl, zafizeni nebo osobnich ochrannych pracovnich
prostfedkd (OOPP) nebo identifikaci novych rizik musi byt pfed zahajenim praci provedeno
dodatec€né Skoleni.

Skoleni (a opakovana $koleni) jsou dleZita pro véechny zaméstnance, ale obzvlasté dllezité je,
aby lidé jako dodavatelé, brigadnici, zacinajici pracovnici a kdokoli dalsi, kdo bude v blizkosti
strojd, byl plné proSkolen a divérné obeznamen s podstatnymi riziky.

Skoleni musi také obsahovat postupy jak spravné pouzivat OOPP.

Ostatni osoby, jez by mohly byt ovlivnény praci na zafizeni, musi byt Skoleny ve spravném chovani,
aby se zabranilo nehodam.



